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Na osnovu €lana 6 stav 2 Statuta Ljekarske komore Crne Gore (,Sl.list CG, broj
36/18), Skupstina Ljekarske komore Crne Gore, na sjednici odrzanoj dana 28.februaru
2019.godine, donosi

UPUTSTVO

o izradi, €uvanju, upotrebi i uniStavanju pecata i Stambiljima

| OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim uputstvom blize se ureduje izrada, upotreba, Cuvanje i uniStavanje pecata koje
koristi Ljekarska komora Crne Gore ( u daljem tekstu: Komora ).

Il PECAT
Clan 2.

Ljekarska komora Crne Gore moze imati viSe primjeraka pecata iste veli€ine, istovjetnih
po sadrzini, a svaki primjerak obiljezava se arapskim brojem.

Pecat sluZi za potvrdivanje akta na koji se stavlja.

PecCat se stavlja na akte kojima se odlucuje ili sluzbeno korespondira sa ustanovama,
drugim pravnim i fizi€kim licima.

Sadrzina peCata Komore propisana je Statutom Ljekarske komore Crne Gore.

Broj peCata i naznaku vrste akta koji se ovjerava svakim od tih pecata odreduje
predsjednik Komore.

Il IZRADA PECATA
Clan 3.
Pecat se izraduje od gume ili drugog odgovarajuceg materijala.
Clan 4.

Pecat izraduje privredni subjekat registrovan za obavljanje poslova izrade pecata ( u
daljem tekstu: pecatoreznica ).

Pecatoreznica je obavezna da, uz pe€at, dostavi matrice izradenih pecata.



IV UPOTREBA | CUVANJE PECATA
Clan 5.
Predsjednik Komore posebnim aktom odreduje lice koje upotrebljava i Euva pecat.

Lice kome je pecat povjeren na upotrebu i Cuvanje duzno je da ga €uva na nacin kojim
se onemogucava njegovo neovlas¢eno koriS¢enje i licno je odgovoran za njegovu
pravilnu upotrebu i Cuvanje.

Clan 6.
Pecati se upotrebljavaju u sluzbenim prostorijama Ljekarske komore Crne Gore.

lzuzetno, za vrSenje odredenih sluzbenih radnji, peat se moze upotrebljavati i van
sluzbenih prostorija.

U slu€aju iz stava 2 ovog ¢€lana, odobrenje daje lice koje je za to ovlastio predsjednik
Komore.

U sluCaju prenoSenja ovlascenja i odgovornosti za Cuvanje i upotrebu pecata,
primopredaja pecata vrsi se zapisnicki.

PeCat se stavlja, po pravilu, sa lijeve strane, pored potpisa lica ovlasenog za
potpisivanje.

Clan 7.
Lica ovlaS¢ena za potpisivanje su:

Predsjednik Komore: za sva akta koje donosi lzvréni odbor i za sva akta koja se
upucuju ispred Ljekarske komore drugim ustanovama, pravnim i fizickim licima.

Sekretar Komore: za sva akta koja sadrze podatke iz sluzbene evidencije Komore i iz
oblasti rada sekretara i po ovladéenju predsjednika Komore.

Predsjednik Skupstine: za akte koje donosi Skupstina Ljekarske komore Crne Gore.

Po ovlas¢enju predsjednika Komore pecat se moze staviti i pored potpisa lica koja
nijesu naznacena u ovom clanu. :

V NESTANAK | UNISTAVANJE PECATA
Clan 8.

Nestanak pecata prijavljuje se odmah sekretaru Komore i oglasava se nevaze¢im u
,Sluzbenom listu Crne Gore".



Nestali peat smatra se nevaze¢im od dana oglasavanja u ,Sluzbenom listu Crne
Gore®, a u sluCaju kasnijeg pronalazenja, pecat se unistava u skladu sa ovim
uputstvom.

Clan 9.

Pecat koji je zbog istroSenosti, oSteCenosti ili iz drugih razloga neupotrebljiv, kao i u
slu€aju statusnih promjena, promjene naziva i sjedi$ta Komore, uni$tava se.

Smatra se da je pecat neupotrebljiv kada se jasno ne vidi tekst koji nastaje otiskom
pecata.

Odluku o unistavanju pe€ata donosi predsjednik Komore.
Clan 10.
UniStavanje pecata vr$i Komisija za unistavanje faksimila.
Pecat se uniStava mehanickim putem, skidanjem teksta pecata.
Clan 11.

Komisija za uniStavanje pelata sacinjava zapisnik o unistavanju pecata koji sadrzi:
datum kada je pecat uniSten, broj primjeraka pe€ata, njihova oznaka, nacin unistavanja
pecata i otisak pecata koji se unistava.

Zapisnik iz stava 1 ovog ¢lana potpisuje presjednik i ¢lanovi komisije i sastavni je dio
evidencije o pecatima.

VI EVIDENCIJA
Clan 12.
Ljekarska komora Crne Gore vodi evidenciju o pe€atima.

Evidencija pe€ata sadrzi.. izradene, uniStene i oglaSene nevazecim, lica kojima je
povjerena upotreba i Cuvanje pecata i druge podatke u vezi sa pec€atima.

Evidenciju pecata vodi lice odredeno od strane predsjednika Komore.

Vil STAMBILJ
Clan 13.

Stambilj sluzi za evidentiranje akata i drugih pismena, a moze sluziti za naznaku
Ljekarske komore Crne Gore na kovertama i drugim omotima u kojima se otprema
sluzbena posta, kao i za druge sli¢ne svrhe.

Oblik i sadrzina Stambilja propisana je Statutom Komore.



Stambilj se izraduje od gume ili drugog odgovarajuéeg materijala.
Otisak Stambilja stavlja se u zaglavlju akta sa lijeve strane.
Sadrzina Stambilja moze biti odStampana u zaglavlju ili na kraju akta.

Stambilj koristi protokol i arhiva Komore.

Vil NADZOR
Clan 14

Nadzor nad sprovodenjem ovog Uputstva vrsi sekretar Komore.

IX PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 15

Ljekarska komora Crne Gore duzna je da uskladi svoj rad i vodenje evidencije o pe€atima
sa ovim uputstvom u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ovog uputstva.

Clan 16

Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na internet stranici
Ljekarske komore Crne Gore.

jSa Sekuli¢
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Uputstvo je objavljeno na internet stranici Komore 06. marta 2019. godine, a stupilo na
snagu 14. marta 2019. godine.



